ESTADO DE MATO GROSSO

o CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REGIAO DO
' SUS o e “VALE DO PEIXOTO”
CNPJ: 02.997.711/0001-08 E-mail: cisvaledopeixoto@gmail.com

Municipios: Matupd, Novo Mundo, Peixoto de Azevedo e Terra Nova do Norte

RESOLUCAO CISRVP N° 011, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2017.

Homologa a Instru¢do Normativa SFI -011/2017, VERSAO
0172017, que abrange todas as unidades da estrutura
organizacional, do Consdrcio Intermunicipal de Saide da
Regito do Vale do Peixoto, quer como fornecedora ou
recebedora de dados e informagées em meio documental ou
informatizado, e dd outras providéncias.

O CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REGIAO DO
VALE DO PEIXOTO, por meio de sua Presidéncia, e, no uso das atribuigdes que lhe sdo
conferidas pelo artigo 20, XV do Estatuto do Consércio Intermunicipal de Saude da Regifio
do Vale do Peixoto; e

Considerando que todas as instrugdes normativas sdo necessarias para
nortear a agdes de todos os setores envolvidos:

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos da Unidade de
Controle Interno no CISRVP;

RESOLVE:

Art. 1°. Homologar a Instru¢io Normativa SFI -011/2017, VERSAO
01/2017, que abrange todas as unidades da estrutura organizacional, do Consércio
Intermunicipal de Saude da Regido do Vale do Peixoto, quer como fornecedora ou recebedora
de dados e informagdes em meio documental ou informatizado, constante do Anexo Unico
desta Resolucio.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacio,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.
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INSTRUCAO NORMATIVA SFI-011/2017

VERSAO 01

| - FINALIDADE

Dispor sobre normatizagéo da aplicagdo de saldos disponiveis e Orientar sobre a receita
e despesa Orgamentdria e Extra orgamentaria junto ao controle do SISTEMA
FINANCEIRO.

Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, do Consorcio Intermunicipal de
Saude da Regido do Vale do Peixoto de Azevedo, quer como fornecedoras ou
recebedoras de dados e informagées em meio documental ou informatizado.

Il - CONCEITOS

Receita Orgamentaria - é toda a receita arrecadada pelo consorcio, seja ela oriunda de
contribuigbes de melhorias, transferéncias intergovernamentais, receitas Diversas,

Receitas de Capital, oriundas de Convénios, Alienagao Bens Moveis e Iméveis:

Despesa Orgamentaria - € aquela que depende de autorizagdo para ser realizada e que
nao pode ser efetivada sem a existéncia de crédito orgamentario que a corresponda

suficientemente. Classifica-se em categoria economica, que se dividem em: Correntes e
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Capital;

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR
1 - Lei 4320 de 1964.

2- A Lei Complementar 101 de 2000 — LRF dispGe sobre a transparéncia na elaboragéo e
execugao da gestéo publica.

V — RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade Responsavel pela Instrugido normativa:

1.1 promover as discussées técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenagédo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho
identificar os pontos de controle e respectivos procedimentos de controle, objetos da
instrugédo Normativa a ser elaborada:

1.2 obter a aprovagao da Instrugdo Normativa, apos submeté-la & apreciagdo da unidade
de controle interno e promover sua divulgagéo e implementacéo;

1.3 manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicagdo da
Instrugdo Normativa.

2.Das Unidades Executoras:

2.1 atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrucdo Normativa na fase de
sua formatagédo, quanto a fornecimento de informagdes e a participagdo no processo de
elaboragéo;

2.2 alertar a unidade responsavel pela instrugdo Normativa sobre alteragbes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagao, tendo em vista,

principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
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eficiéncia operacional;

2.3 manter a Instrugdo Normativa & disposi¢édo de todos os funcionarios da unidade,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

2.4 cumprir fielmente as determinagées da Instrugao Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizagéo dos procedimentos na geragao de

documentos, dados e informagées.

3. Da Unidade Responsavel pela Coordenagéo do Controle Interno:

3.1 prestar o apoio técnico na fase de elaboragéo das Instrugées Normativas e em suas
atualizagbes, em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle:

3.2 através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragées nas Instrugdes
Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas
Instrugbes Normativas

3.3 organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou
em base de dados, de forma que contenha sempre a versao vigente de cada Instrugao
Normativa.

VI - OBJETIVO:

1. Esta normativa tem como objetvo padronizar os procedimentos referentes de saldos

disponiveis e Orientar sobre a receita e despesa Orgamentaria e Extra orcamentaria;

VIl - DOS PROCEDIMENTOS:
RECEITA ORCAMENTARIA

7.1) Arrecadacdo das Receitas:



HOSPITAL REGIONAL DE PEIXOTO DE AZEVEDO

L CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REGIAO DO
SUS Unke “VALE DO PEIXOTO”
CNPJ: 02.997.711/0001-08 E-mail: cisvaledopeixoto@gmail.com

Municipios: Guaranti do Norte, Matupd, Novo Mundo, Peixoto de Azevedo e Terra Nova do Norte

7.1.1) Arrecadagao é o segundo estagio da realizagdo da receita langada e caracteriza-se
pelo momento em que o consorciado comparece perante o agente arrecadador, publico

ou privado, a fim de liquidar sua obrigagédo com o Consorcio;

7.1.2) Diariamente, o servico de tesouraria se informara das receitas arrecadadas pelos
agentes autorizados, e recolhidas as respectivas contas bancarias do consoércio para

conferéncia, baixa, classificagéo e registro contabil;

7.2) Aplicacées Financeiras das Disponibilidades de Caixa:

7.2.1) Aplicagdes financeiras sdo operagoes realizadas através de instituigoes financeiras
em caderneta de poupanga ou no mercado aberto lastreadas por titulos da divida publica;

7.2.2) Disponibilidades de caixa séo recursos financeiros de cada uma das fontes, nao
comprometidos ou programados para pagamento imediato;

7.2.3) As disponibilidades de caixa para fins de aplicagbes deverdo ser apuradas
diariamente e constarao de registro proprio de forma que a sua vinculagéo a fundo, 6rgéo
ou despesa seja identificada e preservada. Art.50, | da LRF;

7.2.4) As disponibilidades de caixa vinculadas a objeto de convénio serdo aplicadas em
caderneta de poupancga de instituigéo financeira oficial se a previsdo de uso for igual ou
superior a 30 dias, ou em fundo de aplicagao financeira de curto prazo ou operagéo de

mercado aberto lastreada em titulos da divida publica quando a utilizagéo verificar-se

em prazos menores que 30 dias. Art.116, § 4° da Lei 8.666/93;

7.2.5) As disponibilidades de caixa, na medida do possivel, deverdo ser
consolidadas com vistas a obtengcdo de melhores taxas de rendimento, com
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registro proé-rata dos rendimentos de forma a preservar a sua vinculagao.

RECEITA EXTRA-ORCAMENTARIA:
7.3) Arrecadacédo das Receitas:

7.3.1.) A receita extra-orgamentaria se constitui em ingresso no caixa do Consércio
constituindo em compromissos exigiveis, cujo pagamento independe de autorizagdo
orgamentaria e portanto, independe de autorizagéo legislativa;

7.3.2) O ingresso de recursos pelo fluxo extra-orcamentario se dara:

A) Através da retengdo obrigatoria em pagamentos efetuados a fornecedores,
prestadores de servigos e servidores municipais a titulo de caugéo, fianga, consignagéo

e outras, por determinagéo constitucional, legal ou contratual;

B) Por convénio firmado com outros entes da federagdo para execugdo de obras

ou servicos de sua competéncia por delegagéo de encargo; e

C) Por operagdo de crédito por antecipagédo de receitas para atender eventuais

insuficiéncias de caixa dentro do exercicio financeiro.

7.3.3) Até dois dias apds o crédito em conta, os consorciados serdo notificadas do
convénio firmado com o governo federal, valor e objeto, através de oficio protocolado.
7.3.4) os recursos de convénios e garantias contratuais deverdo ser aplicados no

mercado financeiro ou em caderneta de poupancga. Arts. 56, § 4° e 1186, § 4° da Lei
8.666/93.

DESPESA ORCAMENTARIA:
7.4) Pagamento da Despesa:
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7.4.1) O pagamento é considerado o 6° e ultimo estagio da despesa publica, depois
das transferéncias financeiras, e se constitui na emissdo de cheque nominal ao credor
ou ordem bancaria pelo valor liquido constante da ordem de pagamento processada
pelo servigo de contabilidade. Art. 62 da lei 4.320/64,;

7.4.2) A emissdo de cheque nominal ao credor ou ordem bancaria pelos respectivos
agentes pagadores deve obedecer, para cada fonte diferenciada de recursos, a estrita
ordem cronolégica das datas de suas exigibilidades, salvo quando presentes relevantes

razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa homologada pelo presidente do
consércio, devidamente publicada. Art. 5° da Lei 8.666/93;
7.4.3) As despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de dispensa de licitagao para

compras e servicos de que trata o inciso Il do artigo 24 da Lei 8.666/93, dentro de cada
fonte diferenciada de recursos, serdo pagas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados

da apresentacéo da fatura. Art. 5%, § 3° da Lei 8.666/93.

Retencdes de INSS, ISS, IRRF, Caucéo, Contribuicdo Previdenciaria, etc:

7.5.1) As retengbes objeto de garantia contratual deverdo se aplicadas no

mercado financeiro para devolugdo devidamente corrigida. Artigo 56 § 4° da Lei
8.666/93;

7.5.2) As retencbes tidas como consignagbes deverdo ser depositadas em conta

bancaria especifica para recolhimento nas datas de vencimento.

Anulacédo de Pagamento:

7.6.1) Os ingressos de recursos financeiros originarios da anulagdo de pagamentos

serdo depositados na conta bancaria originaria do pagamento.
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Pagamento de Restos a Pagar:

7.7.1) O pagamento dos restos a pagar obedecera a ordem cronolégica de

exigibilidade. Art. 5° da Lei 8.666/93.

Prestacéo de Contas de Convénio:

7.8.1) As receitas financeiras auferidas com a aplicagéo dos recursos de convénio
serdo computadas a crédito do convénio e aplicadas exclusivamente no objeto

da sua finalidade e demonstrada na prestagao de contas. Art. 116, § 5° da Lei
8.666/93,;

7.8.2) Os saldos financeiros dos convénios, inclusive os resultantes de aplicagoes
financeiras, serdo devolvidos a entidade ou 6rgao repassador dos recursos, no prazo
méaximo de 30 dias, contados da conclusao, dentincia, rescisao ou extingdo do convénio,

mediante registro contabil de anulagéo da receita quando dentro do proprio exercicio e,

por empenho, quando fora do exercicio em que ocorreu o ingresso. Art. 116, § 6° da Lei
8.666/93,;

DESPESA:

7.9 Despesa Extra-Or¢camentaria:

7.9.1) Pagamento:

7.9.1.1) Os pagamentos por conta de recursos extra-orgamentarios obedecerao

no que couberem, as normas descritas no item 4.1.

VIl . DAS DISPOSIGOES GERAIS:
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8.1 Os servidores designados a exercerem atividades relacionadas nesta Instrugéo
Normativa deveréo obedecer as ordens da Secretaria Executiva do consércio da pasta e
as determinagdes desta IN e demais dispositivos legais.

8.2 O Secretario, Coordenadores, Diretores, Assessores, Chefe de Departamentos,
Chefes de Divisdo, Encarregados de Setor e Servidores Publicos em geral, responsaveis
no ambito do Consércio Intermunicipal, terdo responsabilidade solidaria no caso de
negligéncia dos procedimentos desta Instrugdo Normativa.

8.3 O nao cumprimento do preceituado nesta Instrugdo Normativa pelos setores
envolvidos e servidores publicos, em geral, implicard em sancdes civis e administrativas,
conforme dispositivos legais.

8.4 Todas as duvidas geradas por esta normativa deverdo ser dirimidas junto a
Controladoria Interna que devera prestar apoio técnico na fase de adaptacdo a Norma
Interna, no que se referem os procedimentos manuais e/ou eletrénicos que pelo
presente forem disciplinados.
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